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Na osnovu ¢&lana 21.Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 49/05) 1 ¢lana 39.Statuta Opcine
Fojnica- Preis¢eni tekst (,,Sluzbene novine Opéine Fojnica, broj: 2/15), Opéinski nacelnik
objavljuje
INTERNI OGLAS
za preuzimanje namjeStenika - popunu radnog mjesta u Opé¢ini Fojnica

Pravo prijavljivanja imaju svi namjestenici iz organa drZzavne sluzbe svih nivoa vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine

Interni oglas raspisuje se za radno mjesto:
Viti referent — tehnicki sekretar u Kabinetu Opéinskog nadelnika — jedan izvrSilac na
neodredeno vrijeme

Opis poslova: obavlja poslove tehnickog sekretara za Op¢inskog naelnika, vrsi najavu
stranaka i drugih lica u dogovoru sa Op¢inskim nacelnikom, vrSi prijem i otpremu obicne 1
povjerljive poste i dostavlja ih nadleznim organima i pojedincima, obavlja i druge poslove
koje mu povjeri Nacelnik i za svoj rad istom je odgovoran, vr§i zavodenje svih akata u
odgovaraju¢e knjige, uspostavlja i vodi bazu podataka o radu Op¢inskog nacelnika,
obavjetava pomocnike nacelnika o promjenama i dogadajima koji se desavaju u toku rada,
vrsi poslove prikupljanja materijala za sjednice Opéinskog vijeca, vr$i eksternu 1 internu
otpremu poste iz nadleznosti Kabineta, vodi evidencije prisustva na poslu radnika u Kabinetu,
obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Kabineta, odgovoran je za pravilnu
primjenu pecata i Suva pecate, obavlja i druge poslove iz oblasti radnog mjesta, a za svoj rad
je neposredno je odgovoran Opéinskom nacelniku.

Uslovi:

SSS -1V stepen $kolske spreme - zavriena birotehnicka Skola, gimnazija, ekonomska ili
tehnicka §kola, poloZen struéni ispit, najmanje deset (10) mjeseci radnog staza, poznavanje
rada na ra¢unaru, poznavanje jednog stranog jezika.

Potrebni dokumenti:

1. Prijava na javni oglas,

2. Dokaz o stru¢noj spremi,

3. Dokaz o radnom stazu,

4. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu,

5. Dokaz o poznavanju rada na raunaru 1

6. Dokaz o poznavanju stranog jezika,

Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji ne starija od 6 (Sest)
mjeseci.

Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije
preuzimanja duZnosti namjeStenika i uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni
postupak.
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U radni odnos moze biti primljen kandidat koji nema poloZen struéni ispit, s tim da je isti
duzan poloziti kako je to predvideno ¢lanom 32. Zakona o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe Federacije BiH (,,Sluzbene novine FBiH", broj: 49/05)

Rok za podnosenje prijava je 10 (deset) dana od dana objavljivanja u dnevnom listu
,,Oslobodenja“, a oglas ¢e biti objavljen i na Web stranici i Oglasnoj tabli Op¢ine.Fojnica.
Prijave na Interni oglas, sa trazenom dokumentacijom dostavljaju se preporuceno na adresu:
OPCINA FOJNICA, ulica Bosanska 94,sa naznakom: ,,Za Komisiju za provodenje Internog
oglasa za prijem namjestenika u Op¢ini Fojnica — NE OTVARATI®. ili Salteru Op¢ine
Fojnica.

Nepotpune i neblagovremene prijave kao i prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove 1z
Internog oglasa nece se uzeti u razmatranje. Opcina Fojnica ima pravo da ponisti Interni
opglas u svakom trenutku provodenja prostupka.




